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Quy trinh Cho phép trung tim hoc tap céng ddng hoat dbng 1o 1

1. MUC PICH

Quy dinh thanh phan hd so, 1& phi (néu co), trinh tu, cach thic va thm gian gidi
quyét hd so hanh chinh cta co quan theo tidu chuan TCVN ISO 9001:2015 nhim dam
bao phit hop véi quy dinh ctia phap ludt va yéu cau ciia ca nhan, to chic.

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi céc t0 chiic, cd nhén c6 nhu cau thyuc hién dich vu hanh chinh cong
phu hgp véi tham quyén giai quyét clia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015.
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5 cta Quy trinh nay.

- Quyét dinh 101/QD-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 cua B6 Khoa hoc va
Coéng nghé v& viéc cong bd md hinh khung hé thdng quéan ly chit luong.

4. DINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chimng nhan

- QT : Quy trinh

- TT . Thua tuc

- ISO :  Heé théng quan 1y chét lugng — TCVN ISO 9001:2015
- Lb . Lanh dao

- HS . Hbso

- CN&TC : C4 nhan va t6 chirc

- VP.UBND  : VinPhong Uy ban nhan dan

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nuéc

- TDQT . Phiéu theo doi qua trinh xir ly cong viéc
- BP TN&HTKQ : B§ phén tiép nhan va hoan tra két qud (B0 phén 1 ctra)
- MHK : MO hinh khung
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Quy trinh Cho phép trung tam hoc tap cong ddng hoat ddng tré lai

5. NOI DUNG:
a. Thanh ph?&n, sb lwgng ho so:
*Thanh phin ho so:
+ To& trinh cho phép hoat dong gido duc tré lai;
+ Quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra;

+ Bién ban kiém tra.

* 86 lwong hé so: 01 (mot) bd.

b. Thoi han giai quyét: Trong thdi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so
hop €. \

c. Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: T chirc. ) ,

d. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap huyén (néu Phong
gido dyc va dao tao nam trong try s6¢ UBND) hodc Phong Gido duc va Dao tao cac
quén - huyén (NEu Phong gido duc va dao tao c6 tru s¢ riéng) ,

e. Keét qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ho#c van ban tir chdi néu rd
ly do.

Phi, 1€ Pphi: Kh()ng.

Tén m‘ﬁu dq’n, mau t& khai: Khong.

Yéu cau, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khong

Cin cir phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luét Gido duc nam 2005 va Luét stra ddi, bd sung Luét Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét hiréng dan thi hanh
mét sd didu cua Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 v& Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 stra dbi, bd sung Nghi dinh 75.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh Phu quy dinh
vé diéu kién déu tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 ndm 2018 stra ddi, b sung Nghi
dinh s6 46/2017/ND-CP ngay 21 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phti quy dinh vé didu kién
dAu tur va hoat dong trong linh vue gido duc.

- Thoéng tu s6 41/2010/TT-BGDPT ngay 30 thang 12 nim 2010 cia B6 Gido duc
va Dao tao ban hanh Piéu 18 Trudng tiéu hoc.

- Théng tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sta ddi, bd sung Théng tu
41./2010/TT-BGDDT.

- Quyét dinh s6 6046 /QD-UBND ngay 28/12/2018 ctia Chu tich Uy ban nhan dan
thanh phd vé vidc cong bb danh muc thi tuc hanh chinh thudc pham vi chirc ning quan

il SR

ly cua S& Gido duc va Dao tao.
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Quy trinh Cho phép trung tam hoc i4p cng dong hoat d¢nyg tré lai

j- Quy trinh cac bwdc xir ly cong vige:

R “ Trach 1" Trinh tw cic buéc cong Thei gian X
T | TRl B onE \ Ho so
B -nhiém viéc (15 ngay)
Bo phan tiép -Tiép nhan ho so, xem xét su B5 b so !
. |nhan va tra | hopl¢ Vs ' "
ket qua - Ghi bién nhan - phidu hen
- Tham dinh hd so -Hb so q
.| - Lap bien ban thim dinh - Bién ban thim
) Chuyén vién 7 dinh
' Phong GDDT | - X4y dung du thao t& trinh, - Dy thao t¢ trinh,
du thao quyét dinh/ céng vin quyét dinh/ du thao -
phan hbi cong van phan hoi |
- Xem xét, duyét hd so Fam I A .
+ Néu hd so di didu kién: ';gr(‘;:“;‘tde nghi
ky to trinh g&ri UBND quan. P oye
. £ LA A . - Bién ban thim
Trudng + Néu ho so khong du )
3. . N . A - \ 2 dinh
Phong GDDT | di€u kién: ky cbng van phan T trinh. du théo
hoi, chuyén bo phén tiép uvét dinfl/ C;Am(;
nhén va trd két qua. quyet Cint cong
vdn phan hoi
- Bién ban thim
Chuyén vién : dinh
4 Vérzl hon Trinh UBND ky quyé€t dinh 1 - To trinh cua
' UB%D & | giai quyét thi tuc hanh chinh Phong GDDT
- Quyét din;h/ Cong
van phan hoi N
- Bién ban tham |
, | ¢inh
. - Xem xét to trinh, d6i chiéu . - To trinh cia
> [T UBND hé so, ky quyét dinh. 7 Phong GDDT
- Quyét dinh/ Cong
vén phan hoi
S . - Bién ban tham
o n Lay dau tai van thu UBND, dinh
Chuyénvién | .7 2 .. . P . . .
6 Van phong vao s6 ding ky, chuyeén tra ) - To trinh cia
' UBND két qua cho bd phén tiép Phong GDDT
nhén va trd két qua - Quyét dinh/ Cong
vin phan hoi ~
- Véan ban d¢ nghi
B¢ phan tiép | - Hoan tra hd so, két qua giai pi‘f g”{;z‘ e
7. nhdn va trd | quyét (quyét dinh) hodc cong Ya - oien ba

két qua

vén phan hoi

dinh
- Quyét dinh/ Cong
van phan hoi

!
1
1
]
|
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Quy trinh Cho phép trung tim hoc tip cdng dong hoat dong tré lai

Gl chii:

1. Cdc bude nay cé thé ting hodc gidam tity theo déc diém ciia méi thii tuc hanh chinh nhung dam bdo téng thoi gian khing
qud quy dinh ciia phdp ludt. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viée, bang 8 tiéng gio hanh chinh. _
2. M0t 56 thii tuc hanh chinh gidi quyet trong ngay hodc it hon 2 ngay: hodc digc xur (y boi | nguoi, 1 nhom ngueoi trong cing
[ phong hay don vi thi khong nhat thiét phai su dung phiéu theo doi qud trinh tuong ing. )
3. Mgt 56 thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khong tra két qua thi khong can thiét su dung phiéu theo doi quda trinh
xu ly cong viéc; ) ) o
4. Cdc budc cong viéc nay c6 thé dwoc kiém sodt thong qua phdn mém tin hoc.
6. BIEU MAU
— Mau Gidy bién nhén ho so hodc s6 giao nhan hoédc phi€u hen;
— Mau Phiéu theo ddi qua trinh xir ly cong viéc;
— Mau Bang thong ké két qua thuc hién thd tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 & trén.
7. HOSOLUU
TT | o Te_p, ho So S ~ Noi Ivu Thaoi gian lwu
1. | Bién nhén hd so/sd giao nhén/phi€u hen BP ti€p nhén HS 1 ndm
2. | Phiéu theo dbi qué trinh x1r ly cOng viéc Phong GD&DPT Lau dai
3. | BO ho so theo muc Sa Phong GD&DPT Lau dai
4. | Quyéet dinh/ cOng van phan hoi Phong GD&DPT Lau dai
8. BIEU MAU DINH KEM

MAU BIEN NHAN VA
HEN TRA KET QUA.dc

MAU PHIEU BO
SUNG HO SO.doc

Biéu mau (khong c0)

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

BIEU MAU.doc

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu theo ddi qua trinh xit Iy cong viéc/
Phiéu luin chuyén ho so

l
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Quy trinh Choe phép trung tdm boc tip chng dﬁng hoat ddng tré lai

S

5] ] e
MAU PHIEU XIN LOI —— :
VA HEN LAI NGAY TR, Phieu theo doi qua

trinh XLCV_moi.doc

Sb theo dai hé so Phiéu thiim do y kién

SO THEQ DOI HO

S0.doc Phieu thaTn doy kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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